Załącznik

do Uchwały Nr XXVII/156/2013

Rady Powiatu Grójeckiego 

z dnia 27 lutego 2013 r.

Regulaminu określający tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szkół oraz zakres i tryb przeprowadzania kontroli prawidłowości ich wykorzystania.

Postanowienia ogólne

§ 1
Ile razy w regulaminie jest mowa o:

     1)
szkole – należy przez to rozumieć wszystkie typy szkół wymienionych w § 3 ust.2;

2)
uczniu – należy przez to rozumieć ucznia lub słuchacza szkoły;
3)
organie prowadzącym – należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub prawną, prowadzącą daną szkołę niepubliczną;

4)
organie dotującym – należy przez to rozumieć Powiat Grójecki;

5)
roku rozliczeniowym – należy przez to rozumieć rok kalendarzowy, w którym została udzielona dotacja;
6)
Zarząd Powiatu -  należy rozumieć Zarząd Powiatu Grójeckiego.
7) jednostka – należy rozumieć szkołę niepubliczną. posiadające uprawnienia szkoły publicznej.
§ 2
Regulamin niniejszy określa:

1)
typy oraz rodzaje szkół  niepublicznych prowadzonych na terenie Powiatu Grójeckiego przez osoby prawne lub fizyczne, na które z budżetu Powiatu Grójeckiego będzie udzielana dotacja;

2)
zakres danych, które powinny być zawarte we wniosku o udzielenie dotacji;

3)
podstawę obliczenia dotacji;

4)
tryb udzielania i rozliczania dotacji;

5)
termin i sposób rozliczania dotacji;

6)
tryb i zakres  przeprowadzenia kontroli prawidłowości wykorzystywania dotacji.
§ 3
1.
Dotacje z budżetu Powiatu Grójeckiego są udzielane dla szkół niepublicznych na dofinansowanie wydatków bieżących w zakresie kształcenia, wychowania i opieki uczniów, w tym profilaktyki społecznej.

2.
Dotacja jest udzielana na szkoły następujących typów i rodzajów:
1)
licea ogólnokształcące,
2)
licea uzupełniające;

3)
licea profilowane;

4)
szkoły zasadnicze, technika oraz szkoły policealne;
3.
Dotacja udzielona jest na szkoły ponadgimnazjalne prowadzące kwalifikacyjne kursy zawodowe.
4.
W przypadku szkół ponadgimnazjalnych dotacja jest udzielana tylko na szkoły posiadające uprawnienia szkoły publicznej.
Podstawa obliczenia dotacji

§ 4
1. Podstawą obliczenia dotacji jest:

1)
dla uczniów szkół, w których uczeń spełnia obowiązek szkolny i obowiązek nauki – wysokość kwoty subwencji przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoły w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez organ dotujący;

2)
dla uczniów szkół nie wymienionych w pkt 1 – w wysokości 50% wydatków bieżących ponoszonych w szkołach publicznych tego samego typu i rodzaju w przeliczeniu na jednego ucznia; przy czym dotacja przysługuje na każdego ucznia uczestniczącego w co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych w danym miesiącu 
3)
dla słuchacza kwalifikacyjnych kursów zawodowych – w wysokości kwoty przewidzianej na jednego słuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez organ dotujący.
2.
W przypadku nieprowadzenia przez Powiat Grójecki szkół, o których mowa w § 3 ust. 2 podstawą do ustalenia wysokości dotacji są wydatki bieżące ponoszone przez najbliższy powiat na prowadzenie szkoły publicznej danego typu lub rodzaju. 
§ 5

1. W przypadku zmiany wysokości dotacji, spowodowanych:

1) Zmianą planowanych przez Powiat Grójecki wydatków bieżących                            w jednostkach publicznych prowadzonych przez Powiat Grójecki – zmianie ulegają kwoty dotacji począwszy od miesiąca następującego po miesiącu,                  w którym dokonano zmiany, zaś w grudniu – w tym miesiącu;

2) Zmianą wysokości subwencji ogólnej otrzymywanej przez Powiat Grójecki – zmianie ulegają kwoty dotacji począwszy od miesiąca następującego po miesiącu, w którym dokonano zmiany.

2. Do czasu ustalenia wysokości dotacji na ucznia danego typu i rodzaju szkoły na dany rok budżetowy, dotacja będzie udzielana w wysokości ponoszonej na ucznia                               w poprzednim roku budżetowym.

Tryb udzielania i rozliczania dotacji

§ 6
1.
Dotacji udziela się na wniosek organu prowadzącego szkołę.

2.
Wniosek o udzielenie dotacji organ prowadzący szkołę składa Zarządowi Powiatu Grójeckiego  w terminie do dnia 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu 
3.
Nie złożenie w terminie wniosku o udzielenie dotacji przez organ prowadzący szkołę ,       o których mowa w § 3 ust. 2  stanowi podstawę  do nie przyznania dotacji na kolejny rok budżetowy.
4.
W przypadku zmiany organu prowadzącego szkoły, do wniosku dołączony zostaje aneks, zawierający następujące informacje:

1)
na jakiej podstawie została dokonana zmiana organu prowadzącego (nazwa i data umowy, porozumienia lub odpowiedniej uchwały);

2)
nazwę nowego organu prowadzącego daną szkołę oraz dokładny adres siedziby nowego organu prowadzącego;

3)
datę zaświadczenia o dokonaniu zmian w zaświadczeniu o wpisie szkoły do ewidencji szkół i placówek niepublicznych, w którym podana jest informacja o zmianie organu prowadzącego;

4)
nazwę i numer rachunku bankowego szkoły, na który ma być przekazywana dotacja wraz z informacją, od którego miesiąca dotacja na prowadzenie danej szkoły ma być przekazywana na podany rachunek.

5.
Aneks, o którym mowa w ust. 4, organ prowadzący, który przejął szkołę, przekazuje organowi dotującemu w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaświadczenia o zmianie zaświadczenia o wpisie do ewidencji szkół i placówek niepublicznych.

6.
Jeśli w trakcie roku, na który został złożony wniosek, organ prowadzący dokonał zmian danych o szkole lub numerze bankowym, wniosek zostaje uzupełniony o informację o dokonanych zmianach.
7.
Wniosek o udzielenie dotacji na słuchacza kursów zawodowych w zakresie danej kwalifikacji organ prowadzący składa organowi dotującemu w terminie do dnia 30 września roku poprzedzającego udzielenie dotacji. 
Wzór wniosku stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.

§ 7
1.
Organ prowadzący, uprawniony do otrzymania dotacji składa Zarządowi Powiatu do 10 dnia każdego miesiąca informację o aktualnej liczbie uczniów według stanu na pierwszy dzień miesiąca, w którym składana jest informacja, przy czym za pierwszy dzień miesiąca uważa się:

1)
pierwszy kalendarzowy dzień miesiąca lub

2)
pierwszy dzień września, który jest rozpoczęciem roku szkolnego zgodnie z organizacją roku szkolnego ogłoszoną przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania - gdy uczeń rozpoczyna naukę z początkiem roku szkolnego lub
3)
pierwszy roboczy dzień miesiąca następującego po tym, w którym uczeń podejmuje naukę w trakcie roku szkolnego lub
4)
w miesiącach lipiec i sierpień – wykazany przez dotowanego w sprawozdaniu czerwcowym stan osobowy, z wyłączeniem uczniów skreślonych z listy uczniów                 w sprawozdaniu.
2.
Szkoły, o których mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, składają informację o liczbie uczniów, którzy nie uczestniczyli w co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych w danym miesiącu, w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym dotacja na uczniów była przekazana, informacja za grudzień do 24 grudnia.
3.
Informacje, o których mowa w ust. 1 i 2 powinny być podpisane przez organ prowadzący lub osobę uprawnioną do reprezentowania szkoły zgodnie z odrębnymi przepisami.
Wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu.
4.  Wypłacana w każdym miesiącu dotacja ma charakter zaliczkowy. W terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji o wysokości części oświatowej subwencji ogólnej na dany rok zostaną ustalone aktualne kwoty dotacji  i w zależności od tych kwot:

1) Zostanie obliczona i wypłacona kwota niedopłaty dotacji z wyrównaniem od dnia 1 stycznia danego roku;

2) Zostanie obliczona kwota nadpłaty dotacji, która zostanie potrącona od kolejnej miesięcznej części dotacji.

5.
W przypadku stwierdzenia przez organ prowadzący lub dyrektora szkoły nieprawidłowości zawartej w informacji, o której mowa w ust. 1-2, organ prowadzący jest zobowiązany do przedstawienia na piśmie organowi dotującemu korekty podanej wcześniej informacji.

6.
Kwota nadpłaconej lub niedopłaconej dotacji będzie uwzględniona przy naliczeniu dotacji na kolejny miesiąc.
7.
Kwota dotacji na każdego słuchacza o którym mowa w § 4 ust.1 pkt 3 będzie wypłacona jednorazowo po udokumentowaniu zdania egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe w zakresie danej kwalifikacji przez słuchaczy w terminie 30 dni od złożenia przez osobę prowadzącą szkołę zaświadczenia stanowiącego załącznik nr 4 do Regulaminu .
8.
Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy szkoły, wskazany przez organ prowadzący we wniosku o udzielenie dotacji, o którym mowa w § 6 Regulaminu. 
§ 8
1.
Organ prowadzący szkołę sporządza rozliczenie wykorzystania dotacji, ujęte w zbiorczym zestawieniu, obejmującym informacje o kwocie wykorzystanej dotacji, z wyszczególnieniem kwot na poszczególne rodzaje wydatków. Wzór rozliczenia stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu.

2.
W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budżetu Powiatu Grójeckiego szkół przez ten sam organ prowadzący, rozliczenie należy złożyć osobno dla każdej szkoły.

3.
Rozliczenie wykorzystania dotacji podlega przekazaniu Zarządu Powiatu do dnia 20 stycznia roku następującego po roku, w którym udzielono dotacji - za okres styczeń-grudzień danego roku.
4.
W przypadku zaprzestania działalności szkoły, organ prowadzący przedstawia rozliczenie, o którym mowa w ust. 1, w terminie 15 dni po otrzymaniu ostatniej części dotacji, za okres od początku roku kalendarzowego do miesiąca, w którym otrzymał ostatnią ratę dotacji.

5.
Organ prowadzący, który przekazuje w trakcie roku kalendarzowego prowadzenie szkoły innej osobie prawnej lub fizycznej, zobowiązany jest złożyć rozliczenie, o którym mowa w ust.1, za okres prowadzenia szkoły w danym roku kalendarzowym, w ciągu 14 dni od dnia przekazania szkoły.
6.
W przypadku powzięcia wątpliwości odnośnie prawidłowości wykorzystania dotacji lub innych obowiązków, związanych z udzieleniem dotacji, Zarząd Powiatu może wezwać organ prowadzący szkołę do złożenia rozliczenia dotacji w innym terminie.
Tryb i zakres przeprowadzania kontroli w szkołach i placówkach niepublicznych

§ 9
1.
Kontrola prawidłowości wykorzystania dotacji dokonywana jest na podstawie upoważnienia wydanego przez Zarząd Powiatu.

2.
Upoważnienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1)
Datę wystawienia;

2)
Numer upoważnienia (który jest jednocześnie numerem sprawy według klasyfikacji przyjętej w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt);

3)
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli;

4)
Imię i nazwisko oraz serię i numer dowodu osobistego osoby upoważnionej do przeprowadzenia kontroli (zwanej dalej „kontrolującym”);

5)
Określenie jednostki zawierające: nazwę, rodzaj jednostki oraz adres;

6)
Określenie organu prowadzącego zawierające: nazwę (imię i nazwisko w przypadku osoby fizycznej) oraz adres;

7)
Przedmiot i zakres kontroli;

8)
Termin ważności upoważnienia;

9)
Podpis Starosty.

3.
W uzasadnionych przypadkach termin upoważnienia do kontroli może zostać przedłużony.
§ 10
1.
O planowanej kontroli osoba kontrolująca powiadamia organ prowadzący jednostkę nie później niż 7 dni przed planowanym rozpoczęciem kontroli.

2.
Rozpoczynając kontrolę osoba kontrolująca okazuje kierownikowi jednostki upoważnienie wraz z dowodem osobistym.

.

§ 11
1.
Czynności kontrolne przeprowadza się w siedzibie jednostki, w dniach i w godzinach pracy oraz w obecności jej pracownika.

2.
W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki, kontrola może być przeprowadzana w innych dniach i godzinach niż określone w ust. 1.

3.
Kierownik jednostki i organ prowadzący mają obowiązek:

1)
udostępnienia kontrolującemu wszelkich dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia kontroli w przedmiocie i w zakresie określonym w upoważnieniu;

2)
udzielenia osobiście lub przez pracowników pisemnych wyjaśnień dotyczących przedmiotu i zakresu kontroli;

3)
zapewnienia warunków do przeprowadzenia kontroli.

4.
Kontrolujący ma prawo:

1)
sporządzania odpisów lub zestawień na podstawie dokumentacji przedłożonej do kontroli, zaś za zgodą kierownika jednostki – kserokopii dokumentacji;

2)
żądania potwierdzenia zgodności odpisów lub zestawień z dokumentacją, na podstawie której zostały wytworzone;

3)
dokonywania, przy udziale pracownika jednostki upoważnionego przez jej kierownika, oględzin związanych z przedmiotem i zakresem kontroli, których ustalenia należy udokumentować w protokole podpisywanym przez kontrolującego i upoważnionego pracownika jednostki.

§ 12
1.
Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.

2.
Protokół podpisują kontrolujący i kierownik jednostki.

3.
Protokół kontroli powinien zawierać:

1)
Pełną nazwę jednostki kontrolowanej i jej adres;

2)
Numer i datę zaświadczenia o wpisie do ewidencji szkół lub placówek niepublicznych, numer i datę decyzji o nadaniu uprawnień szkoły publicznej lub numer i datę zezwolenia na prowadzenie szkoły lub placówki publicznej 
3)
Pełną nazwę i adres organu prowadzącego szkołę;

4)
Imiona i nazwiska kierownika jednostki i głównego księgowego oraz datę rozpoczęcia pełnienia funkcji;

5)
Imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe kontrolującego;

6)
 Okres trwania kontroli;

7)
Określenie przedmiotu i zakresu kontroli;

8)
Opis dokonanych ustaleń faktycznych oraz stwierdzonych nieprawidłowości, z uwzględnieniem ich przyczyn i skutków;

9)

Zalecenia dotyczące nieprawidłowości;

10)
Wykaz dowodów, na podstawie których dokonano ustaleń;

11)
Informację o prawie kierownika jednostki do odmowy podpisania protokołu, o którym mowa w § 13 ust.;

12)
Informację o doręczeniu jednego egzemplarza protokołu kontroli jednostce oraz datę doręczenia;

13)
Daty podpisania protokołu oraz podpisy kierownika jednostki i kontrolujących.
§ 13
1.
Kierownik jednostki ma prawo odmowy podpisania protokołu kontroli w terminie 7 dni od dnia doręczenia jednostce protokołu, uzasadniając pisemnie przyczyny odmowy. Pisemne uzasadnienie odmowy podpisania kontrolujący dołącza do posiadanego przez siebie protokołu kontroli.

2.
W przypadku odmowy podpisania protokołu przez kierownika jednostki, protokół podpisuje kontrolujący.

3.
Odmowa podpisania protokołu nie wstrzymuje wykonania zaleceń, w tym w szczególności dotyczących obowiązku zwrotu dotacji oraz innych czynności, do których uprawniony jest Zarząd Powiatu i Starosta, w szczególności skierowania zawiadomienia o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finansów publicznych.

§ 14
1.
Kierownik jednostki albo organ prowadzący może złożyć Zarządowi Powiatu zastrzeżenia, dodatkowe wyjaśnienia i dokumenty dotyczące kontroli w terminie 7 dni od dnia podpisania protokołu lub złożenia pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania protokołu.

2.
Zarząd Powiatu przekazuje zastrzeżenia, dodatkowe wyjaśnienia i dokumenty do przeanalizowania kontrolującemu, jeżeli uzna że wymagają one takiej analizy.

3.
Po przeanalizowaniu zastrzeżeń, dodatkowych wyjaśnień i dokumentów kontrolujący:

1)
Przeprowadza na podstawie odrębnego upoważnienia dodatkowe czynności kontrolne, do których stosuje się odpowiednio § 9-11, z tym że z dodatkowych czynności nie sporządza się nowego protokołu kontroli, lecz sporządza się uzupełnienie do protokołu zawierające elementy, o których mowa w § 12 ust. 3 pkt 5-10;

2)
Informuje pisemnie Zarząd Powiatu o tym, że zastrzeżenia, dodatkowe wyjaśnienia i dokumenty nie maja wpływu na stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidłowości i przedstawione zalecenia – w przypadku stwierdzenia braku takiego wpływu.

4.
Zarząd Powiatu powiadamia wnoszącego o nie uwzględnieniu dodatkowych zastrzeżeń, dodatkowych wyjaśnień i dokumentów.

§ 15
Jeżeli kontrolujący stwierdzi w trakcie kontroli nieprawidłowości dotyczące działania Powiatu, zobowiązany jest niezwłocznie poinformować o nich Zarząd Powiatu.

